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Daire Baskanligi
Evrak Kay it
Sorumlusu

Daire Bagkani
Sube Mudiiri
Evrak Kay it
Sorumlusu

Web Birimi
Personeli

Ag Yonetimve
Glv enligi Birimi
Personeli

Teknik Hizmetler
Personeli

Idari Hizmetler Birimi
Personeli

Gelen Evrak
(Talep)

B e Voo .

Evrak incelenir ve birimlere
havale edilir.

WEB BIRIMi

AG YONETIM VE
GUVENLIGI BIRIMI

TEKNIK

HIZMETLER BIRIMI

IDARI HIZMETLER
BIiRIMI

Gelen evraklar Evrak Kay it Sorumlusu
tarafindan kay da alindiktan sonra incelenmek
lizere daire bagkanina y énlendirilir.

Gelen evraklarin Daire Baskanhdi Evrak
Kay it Sorumlusu tarafindan EBY S {izerinden
dagitimi y apilir.

Univ ersitenin tiim idari v e akademik
birimlerinin genel tanitimini iceren web
sayfalarinin glincellemek, Y eni web sayfa
tasarimlarini y apmak, Univ ersitedeki
sosy al faaliy etleri ve gelismeleri internet
araciligiyla duy urmak, Univ ersitede
yapilan gesitli etkinlikler icin grafik, logo
tasarimlari y apmak, Web uzerinden
calisan portal, bilgi sistemi, izieme
monitérleri gibi y azlimlar gelistirmek, E-
posta hizmetlerini vermek

B.U. Kampus biligim ag alt yapisini
olusturup, isletmek ve

y 6netmek: Univ ersitenin dégrenci, idari
v e akademik personeline kampus
icinde ve disinda hem kendi y erel ag
icerisinde hem de butin internet
toplulugu arasindaki iletisim igin
gerekli olan giivenli vey Uksek nitelikli
ag erisim olanaginin sunulmasi ve ag
erigim hizmetinin surekliliginin

Mev cut bilgisay arlarda v e bunlara bagli
dider cevre birimlerinde mey dana gelen
donanimsal veyayazlimsal arizalar
tespit etmek v e gidermek, Igletim sistemi
kurulumlari y apmak, Virlis kay nakli
arizalari gidermek, Basit kablolama iglerini
yapmak ve ag iletisiminde kay naklanan

Univ ersitemiz Rektérlik ve idari
Birimlerinin hizmet v e hizmetin gerektirdigi
her tirli mal ve malzemenin alinmasi
kapsaminda bitce uy gulama talimatlariy la
belirtilen serbest birakma oranindaki
harcamalarin gergeklestiriimesi,

Baskanligimiz tarafindan Univ ersitemiz
merkez y erleske v e tim bagli birimlerde
kullaniimak Uzere her ne sekilde olursa
olsun alinmis olan mal ve malzemenin
kay it altina alinmasi, muhafaza edilmesi,
ihtiy a¢ bulunan birimlere ¢ikis kaydiile
dagitimasi ve kay it 6rneginin bir suretinin
Strateji Daire Bagkanligina gonderilmesi,
y lIsonu env anterlerinin hazirlanarak yine
Strateji Daire Baskanligly la koordineli
olarak gerekli kontrollerin y apiimasi

Elektronik Belge
Sistemi

Evrak Zimmet
Defteri.

4734, 2886 Say i
Kanunlarla ilgili
yonetmelikler ve
ekleri.

5018 Sayil
Kanunla ilgili
yonetmelikler ve
Ekleri
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; Universite ici ve digi yazigma iglemleri | Kurallarini
Daire Bagkani - yapllir. Belirleyen Esas ve
Daire Bagkanlgi Yazigma Islemleri < Usuller Hakkinda
Evrak Kay it Sorumlusu } Y énetmelik
ResmiYazigsma
Yaz ve ekleri HAY R Yazi ve eklerirlwin dogru ve tam olup, Kuniallarlnl
olmadig! incelenir. Belirleyen Esas ve
Daire Bagkani uy gun mu? Usuller Hakkinda
Daire Baskanligi Y énetmelik
Evrak Kay it Sorumlusu EVET
ResmiYazigsma
Daire Bagkani Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri | Kurallarini
Daire baskanhgi Evrak paraflanir ve imzalanir. tamamlanur. Belirleyen Esas ve
Evrak Kay it Sorumlusu Usuller Hakkinda
Y énetmelik
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- Kurallarini
Evrak kayt edilir ve dosy alanir. Daire Bagkanhgi Giden Evrak Kayit | Belirleyen Esasve
Daire Bagkanligi Defteri'ne kay it edilir. Parafli suretleri ilgili | Usuller Hakkinda
Evrak Kay it Sorumlusu dosyasinda muhafaza edilir. Y 6netmelik
Giden Evrak Kay it
Defteri
A ResmiYazisma
N Kay it edilen evrak ilgili birime veya kisiye | Kurallarini
Evrakin dagitimi y apilir Daire Bagkanhgl Zimmet Defteri ile teslim | Belirleyen Esas ve
ve iglem sonlandirilir. edilir. Usuller Hakkinda
Daire Bagkanlgi Y énetmelik
Evrak Kay it Sorumlusu Evrak Zimmet
Defteri
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